
附件2

河北文化企业名典编撰体例

推荐材料格式及征集程序

    一、编撰《名典》的体例：

《名典》拟按文化企业的不同业态分若干篇章。对入选的每个文化企业，可刊登两幅高清晰度数码照片，第一副照片为企业形象照或领导班子集体工作照、法人代表照，第二幅照片为产品照或注册商标照。可刊登企业基本情况、基本经验和发展规划，可刊登企业招商项目及措施等。

    二、上报材料格式

1、标题部分

标题为：XXX公司简介，宋体3号字加粗。右上角文字为：河北文化企业名典推荐材料，上下各6个字并加线框。

第一幅照片放在文本标题之下，第二幅照片可自行插入文本，报送材料时统一用电子版传入编委会指定邮箱。

2、正文部分

共分5个部分

第一部分：公司基本情况。能够反映公司生产经营规模，社会、经济效益，文化品牌建设，团队建设以及公司业绩等情况。

第二部分：公司工作经验以及企业文化建设。

第三部分：公司发展规划。

第四部分：公司招商项目及措施。

第五部分：公司信息。包括：公司全称、详细地址、联系电话、网址、邮箱等。

3、推荐材料文字控制在2000字左右，用A4纸打印，正文为宋体4号字。

正文结束后，在正文右下方打印单位全称，单位全称下打印年月日。

三、上报程序

企业上报电子文稿时，各市县首先上报市委宣传部。省直企业上报主管厅局，分别经各市委宣传部、省直企业的主管厅局审查后，于2013年9月30日前报编委会办公室，经编委会研究确定后送河北人民出版社。上报《名典》材料专用邮箱：mingdiancailiao@163.com
另外，《名典》材料电子文稿上报编委办的同时，请各市委宣传部、省直企业主管厅局将报送意见，审查情况说明等，加盖公章通过传真方式报送编委办。编委办传真电话：0311-80910276、80910279



